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Tiim Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final, biitiinleme, ii¢ ders ve ek sinav
ig ve islemleri ile ilgili bilgilendirme ve yazigmalarin takibi,

Koordinatdrliik biinyesinde gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin ¢aligmalarimi
takip etmek,

Tiim Ortak ve Formasyon derslerinin vize, final, biitiinleme, ii¢ ders ve ek sinav
is ve islemlerini yiiriitmek,

Ders Komisyonlarina sinav sorularinin hazirlatilmast,

Sinav soru kagit/kitapgiklarimimn her birim 6grenci sayisi kadar ¢cogaltilmasi,

Sinav evrakinin (optik form, soru kagidi/kitapgigi vb.) nin kapali zarf icerisinde
hazirlanarak birim sorumlularina imza karsiligi teslimi ve smav sonrasi
toplanmasi,

Smav sonrast Koordinatorlik optik okuyucusundan sorumlu 6gretim
elemanlarinca sinav degerlendirilmesi ve sonuglarin ders komisyonlarina
iletilmesi, siireglerini takip etmek.

[zinli oldugunda koordinatore vekalet etmek
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Koordinatorlik Kurulunun sekretarya ve idari igleri igin gorevlendirilen
personelin koordinasyonunu saglamak,

Koordinatdrliik web sitesinin giincellenmesi, e- posta ve duyurularimin takibi,
Akademik yil iginde agilmasi planlanan tiim Ortak ve Formasyon derslerinin ders
komisyonlarinin olusturulmasi, haftalik ders planlarinin yapilmasi ve akademik
yarty1l dncesi birimlere duyurulmast,

Sektor-liniversite is birligi kapsaminda Milli Teknoloji Akademisi, Sanayi ve
Teknoloji Bakanligi ve ilgili firmalarla agilmasi planlanan derslerle ilgili
goriigmelerin yapilarak iiniversite birimlerinin tiniversite digt uzmanlik gerektiren
derslerle alakali taleplerinin karsilanmasi ile ilgili is ve islemler,
Cumhurbaskanlig1 fletisim Baskanlig1 ve YOK tarafindan agilmasi istenen ortak
derslerle alakali siirecleri ve yenilikleri takip etmek,

Acilmasi planlanan ortak derslerle ilgili {iniversite igi birimlerce (Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi, fakiilte ve meslek yiiksekokullar1 gibi) yapilmasi gereken is ve
iglemlerin takibi
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